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Temeljem Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj Skoli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23), Statuta i Pravilnika o naéinu i postupku zaposljavanja
radnika u $koli, ravnatelj Osnovne §kole Mate Balote Buje dana 10. 8. 2026. raspisuje:

JAVNI NATIJECA]J
za radno mjesto:

Tajnik/ica $kole na neodredeno puno radno vrijeme — 40 sati tjedno

Na natje¢aj se mogu prijaviti kandidati oba spola, 1 izvrSitelj
Stru€na sprema:
a)zavr$en sveudilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij pravne struke ili struéni

diplomski studij javne uprave

b)stru¢ni prijediplomski studij upravne struke, ako se na natje€aj ne javi osoba iz tocke a)

ovoga stavka.

Uvjeti: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,86/12, 126/12, 94/13.152/14, 7/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23) i prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te
administrativno—tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli
(Narodne novine broj 40 /14, 71/25, 74/25-ispravak)

Uz prijavu na natjecaj kandidati moraju priloZziti:
e 7Zivotopis,
e potvrdu o nekaZnjavanju da nije pokrenut kazneni postupak u smislu ¢lanka 106.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (ne stariji od 6 mjeseci)
e diploma o steenoj stru¢noj spremi i dopunska isprava o studiju (za kandidate koji su
zavrsili studij po Bologni)
e elektroni€ki zapis ili potvrdu o radno pravnom statusu (HZMO)

Ugovor o radu sklapa se uz obvezni probni rad.

Kandidati su duzni u Zivotopisu nazna¢iti kontakt podatke: telefonski broj i mail adresu zbog
daljnje komunikacije.



Kandidat/kinja koji/a ostvaruje pravo prednosti pri zapo$ljavanju prema ¢lanku 102. Zakona
o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i €lanovima njihovih obitelji (,,Narodne
novine®, broj 121/17, 98/19, 84/21, 156/23), ¢lanku 48.f Zakona o zadtiti vojnih i civilnih
invalida rata (,,Narodne novine*, broj 33/92, 57/92, 77/92, 27/93, 58/93, 2/94, 76/94, 108/95,
108/96, 82/01, 103/03, 148/13 i 98/19), ¢&lanku 48. Zakona o civilnim stradalnicima iz
Domovinskog rata (,,Narodne novine* 84/21) te ¢&lanku 9. Zakona o profesionalnoj
rehabilitaciji i zapo$ljavanju osoba s invaliditetom (,,Narodne novine*, broj 157/13, 152/14,
39/18132/20), duzan/a se u prijavi na javni poziv pozvati na to pravo, te ima prednost u odnosu
na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima. Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo
prednosti pri zapoSljavanju u skladu s ¢lankom 102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata i €lanovima njihovih obitelji (,,Narodne novine®, broj 121/17, 98/19, 84/21,
156/23) uz prijavu na javni poziv duZan/a je, pored dokaza o ispunjavanju traZenih uvjeta,
priloZiti dokaze potrebne za ostvarivanje prava prednosti pri zaposljavanju navedene na
mreZnoj stranici Ministarstva Hrvatskih branitelja Republike Hrvatske

https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%20ost
varivanje%?20prava%?20prednosti%20pri%20zaposljavanju-%20ZOHBDR %202021 .pdf

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s ¢lankom 48.
Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (,,Narodne novine* 84/21) uz prijavu
na javni poziv duzan/a je, pored dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloziti dokaze
potrebne za ostvarivanje prava prednosti pri zaposljavanju navedene na mreZnoj stranici
Ministarstva Hrvatskih branitelja Republike Hrvatske
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%200st
varivanje%?20prava%?20prednosti%20pri%20zaposljavanju-
%20Zakon%200%20civilnim%?20stradalnicima%20iz%20DR.pdf

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju, sukladno &l. 48.f Zakona
o za$titi vojnih i civilnih invalida rata (,,Narodne novine®, br. 33/92, 57/92, 77/92, 27/93,
58/93,2/94,76/94,108/95, 108/96, 82/01, 103/03,148/13 1 98/19), uz prijavu na oglas duzan/a
je, osim dokaza o ispunjavanju traZenih uvjeta, priloZiti i rjeenje, odnosno potvrdu iz koje je
vidljivo spomenuto pravo.

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s ¢lankom 9.
Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapoljavanju osoba s invaliditetom (,,Narodne
novine®, broj 157/13, 152/14 i 39/18), uz prijavu na oglas duzan/a je, pored dokaza o
ispunjavanju traZenih uvjeta, priloZiti i dokaz o utvrdenom statusu osobe s invaliditetom

Isprave se prilazu u neovjerenom presliku, a izabrani kandidat duZan je predogiti dokumente
u izvorniku.
Prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta dostaviti neposredno ili postom u roku osam (8) dana
od dana objave natje€aja na mreZnoj stranici i oglasnoj plo¢i Hrvatskog zavoda za
zaposljavanje, te na mreZnim stranicama $kole(os-mbalote-buje.skole.hr), na adresu Osnovna
Skola Mate Balote Buje, 52 460 Buje, Skolski brijeg 2 s naznakom ,,7a natjecaj tajnik/ica*.

Napomena: Kandidati koji odgovaraju uvjetima natjedaja duzni su pristupiti razgovoru pred
Povjerenstvom. Kandidatima ée se postavljati pitanja iz podrugja pravnih i administrativnih
poslova, odgoja i obrazovanja, opéenita pitanja o ranije steCenom stru&nom iskustvu,
motivacijama za navedeno radno mjesto i budué¢im oCekivanjima kandidata. Intervju se
provodi kroz slobodnu komunikaciju s kandidatima.

Poziv kandidatima uputit ée se telefonskim putem i/ili putem elektronske poste. Ukoliko se
kandidat ne odazove razgovoru, smatrat ée se da je odustao od prijave.

Natjecajna dokumentacija se neée vraéati kandidatima.
Nepotpune i/ili nepravovremene prijave neée se razmatrati.



Prilikom zaposlj avanja oba spola su u ravnopravnom polozaju.
Rezultati natje¢aja objavit e se na web stranici Skole u roku od petnaest (15) dana od isteka
roka natjecaja.

voditelja obrade.
Prava kandidata i postupanje u odnosu na nj €gove osobne podatke moze vidjeti na web stranici
Skole os-mbalote-buje.skole.hr/skola/gdpr.

Ravnatel;:
raZen Hinek, prof.




